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DEUTSCHE GESELLSCHAFT
FUR SOZIALMEDIZIN
UND PRAVENTION

Die Deutsche Gesellschaft fiir Sozialmedizin und Pravention (DGSMP) ist die
wissenschaftliche Fachgesellschaft, die Forschende, Lehrende und Praktizierende
fir Sozialmedizin und Pravention in einem interdisziplinaren Netzwerk zusammen-
fuhrt und deren Tatigkeiten unterstutzt. Sie setzt sich fur die Interessen des Fachs
und ihrer Mitglieder gegentiber der Gesundheitspolitik sowie der Fach- und breiten
Offentlichkeit ein. Die DGSMP ist Mitglied der Arbeitsgemeinschaft der Wissen-
schaftlichen Medizinischen Fachgesellschaften (AWMF). Weitere Informationen zu
unserer Arbeit finden Sie hier www.dgsmp.de.

Wir betreiben in Berlin-Mitte eine Geschaftsstelle in Burogemeinschaft mit weiteren
wissenschaftlichen Fachgesellschaften. Arbeitsschwerpunkte der Geschaftsstelle
sind die Kommunikation nach innen und au3en, Management des Haushalts der
DGSMP sowie die Planung und Durchflihrung von Veranstaltungen.

Wir suchen zum nachstmaoglichen Zeitpunkt eine

Leitung der Geschaftsstelle (m/w/d)
In Teilzeit (50 % bis 75 %) und unbefristet

Sie flihren die Geschaftsstelle in enger Zusammenarbeit mit dem ehrenamtlichen
Vorstand und Ubernehmen insbesondere folgende Aufgaben

« Organisation von Sitzungen und Veranstaltungen (z. B. Vorstandssitzungen,
Jahreskongress, Mitgliederversammlung)

Koordination von angefragten Stellungnahmen an die Fachgesellschaft
Fachliche Abstimmung mit anderen Organisationen

Mitwirken bei der Weiterentwicklung der Fachgesellschaft

Monitoring des Haushalts, Finanzmanagement

Kommunikation mit Geschaftspartnern (z. B. Steuerberater, Bank,
Kongressagentur)

« Pflege der Website, Erstellung und Versand des Newsletters an die Mitglieder

Bei den administrativen Aufgaben werden Sie von einer Assistentin in Teilzeit
unterstutzt.

lhr Profil:

e Ein abgeschlossenes einschlagiges Hochschulstudium (z. B. Medizin oder
Public Health/Gesundheitswissenschaften, Sozial-, Politik- oder
Kommunikationswissenschaften) bzw. ein betriebswirtschaftliches oder
juristisches Studium


http://www.dgsmp.de/

Interesse an Themen der Sozialmedizin und Pravention wie
Chancengerechtigkeit und soziale Determinanten von Gesundheit
Selbstandige, strukturierte, verantwortungsbewusste und zielorientierte
Arbeitsweise

Teamfahig und dienstleistungsorientiert

Gute mundliche und schriftiche Kommunikationsfahigkeit

Erste Berufserfahrung im wissenschaftsnahen Umfeld oder in gemeinnitzigen
Verbanden

Erfahrung im Projekt- und Finanzmanagement

Bereitschaft zu gelegentlichen Dienstreisen

Routinierter Umgang mit gangiger Buro-Software

Wir bieten:

Sinnstiftende Arbeit in einer bundesweit tatigen Non-Profit-Organisation
Vergutung in Anlehnung TVGD (Bund) Entgeltgruppe 11 bis 13 (je nach
Erfahrung und Qualifikation)

Flexible Arbeitszeiten und Moglichkeit des mobilen Arbeitens nach Absprache
Ein wertschatzendes, offenes und transparentes Arbeitsumfeld und -klima mit
kurzen Entscheidungswegen

Raum fur Eigeninitiative und Weiterentwicklung

Abwechslungsreiche Tatigkeit und flache Hierarchien

Interessiert?

Dann freuen wir uns auf Ihre digitale Bewerbung. Bitte ibersenden Sie |hre
Bewerbungsunterlagen als zusammengefuhrtes PDF-Dokument, bestehend aus
Motivationsschreiben, Lebenslauf und relevanten Zeugnissen per E-Mail bis zum
31.03.2026 an gs@dgsmp.de.

Fur Fragen steht Ihnen Edmund Frohlich (froehlich@dgsmp.de) gerne zur
Verfluigung.

DGSMP, Schumannstr. 9, 10117 Berlin


mailto:gs@dgsmp.de

